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ESTADO DO MARANHAQ
SECRETARIA DE ESTADO DOS DIREITOS HUMANOS E POPULAR-SEDIHPOP

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 01/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2021 — SEDIHPOP — ESCOLA DOS CONSELHOS
ELISANGELA CORREIA CARDOSO

OBJETO: CREDENCIAMENTO DE SERVIDORES PUBLICOS DO PODER EXECUTIVO DO
ESTADO DO MARANHAO A PRESTAREM SERVICOS NA AREA DE INSTRUTORIA PARA A
FORMACAO DOS CONSELHEIROS DE DIREITOS E CONSELHEIROS TUTELARES, BEM
COMO DOS CIDADAOS, COM FOCO NA PARTICIPACAO POPULAR NA ADMINISTRACAO
PUBLICA, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA ESCOLA DOS CONSELHOS
ELISANGELA CORREIA CARDOSO, CONFORME OS PRINCIPIOS DA LEGALIDADE,
MORALIDADE E EFICIENCIA.

Sao Luis/MA
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ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DOS DIREITOS HUMANOS E POPULAR-SEDIHPOP

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 01/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2021 — SEDIHPOP — ESCOLA DOS CONSELHOS
ELISANGELA CORREIA CARDOSO

O SECRETARIO DE ESTADO DOS DIREITOS HUMANOS E PARTICIPACAO POPULAR, no
uso de suas atribui¢cdes legais, torna publico para conhecimento dos interessados que estao
abertas as inscrigdes para 0o CREDENCIAMENTO DE SERVIDORES PUBLICOS DO PODER
EXECUTIVO DO ESTADO DO MARANHAO PARA PRESTAREM SERVICOS NA AREA DE
INSTRUTORIA A ESCOLA DOS CONSELHOS ELISANGELA CORREIA CARDOSO (Escola
dos Conselhos-SEDIHPOP), nos termos da Lei Federal n° 8.666/93, Lei Estadual n® 10.235,
de 13 de maio de 2015 e, Decreto Estadual n° 31.608, de 08 de abril de 2016 e demais normas

pertinentes a espécie, na forma estabelecida:

1. DO OBJETO:

1.1. Credenciamento de servidores publicos do poder executivo do Estado do Maranhao, como
estabelece o Decreto Estadual n® 31.608, de 08 de abril de 2016, para prestarem servicos de
instrutoria & ESCOLA DOS CONSELHOS ELISANGELA CORREIA CARDOSO, voltados a
formagéo dos conselheiros de direitos e conselheiros tutelares, bem como dos cidadéos, com
foco na participagdo popular na Administragdo Publica, visando atender as necessidades e
demandas precipuas da escola, conforme os principios da legalidade, oportunidade e
conveniéncia.

1.2. A convocacao sera efetivada de acordo com a necessidade da Escola dos Conselhos-
SEDIHPOP, considerando as informagfes prestadas nos Anexos I-A e I-B, bem como os

critérios de classificacdo, conforme os Anexos II-A e |I-B, deste Edital.

2. DAS CONDI(;OES PARA PARTICIPA(;AO NO CREDENCIAMENTO:

2.1. Poderéo participar do credenciamento os servidores publicos ativos do Estado, inclusive
0s ocupantes de cargo em comissdo, que se inscreverem e comprovarem habilitacdo para
prestacdo dos servicos de instrutoria, conforme requisitos exigidos neste instrumento de
chamamento, concordando com os valores propostos pela Escola dos Conselhos-SEDIHPOP;
2.2. Nao poderéo participar do Credenciamento os interessados que esteja cumprindo as

sang0des previstas no Estatuto dos Servidores Civis do Estado, Lei 6.107/1994.

3. DOS CARGOS/FUNCOES:
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3.1.1. Compreendem-se como cargos/fungdes de atividades de INSTRUTORIA as descritas no
Decreto Estadual n® 31.608, de 08 de abril de 2016.
3.1.2. Descricdo dos cargos/funcdes das atividades de INSTRUTORIA:

Cargo/fungéo Nivel Requisito
Apoio Técnico Médio Portador de Diploma de nivel médio.
Apoio Técnico Superior Portador de Diploma de nivel superior
Conferencista Superior Portador de Diploma de Graduagéo e Pos-
Graduacéo
Conteudista Superior Portador de Diploma de Graduacao
Coordenador _ Portadores de Cursos de Pedagogia ou de outro
Pedandaico Superior Curso de Graduacéo acrescido de Pos-
909 Graduacao “lato sensu” em Educacéo.
Docente Superior Portador de Diploma de Graduagao em
conformidade com a &rea pretendida
Moderador Superior Portador de Diploma de Graduac&o
Palestrante Superior Portador de Diploma de Graduacéo
Tutor Superior Portador de Diploma de Graduagéo, acrescido
do curso de Tutoria em EAD.

4. ETAPAS DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO

4.1 Etapas do Credenciamento:

4.1.1 Inscricdo

4.1.2 Habilitacéo

4.1.3 Certificacdo da Capacidade Técnica

4.1.4 Entrevista Técnica;

4.1.5 Prova Pratica de Capacidade Técnica, aplicada aos cargos/funcdes de Docente Superior.
4.2 Caso o candidato nao seja aprovado na Prova Pratica de Capacidade Técnica, podera repetir
0 processo de credenciamento.

4.3 A Escola dos Conselhos-SEDIHPOP, a partir deste credenciamento, constituird um banco de
dados, com o registro das avalia¢ges de todos os instrutores credenciados que vao ministrar os
cursos. Desta forma, os credenciados que participarem da atividade de instrutoria, nha mesma

area de atuacdao, por 02 (dois) anos, ficardo dispensados da prova pratica de capacidade técnica.

5. DA FORMA DE INSCRICAO E DOCUMENTACAO PARA O CREDENCIAMENTO
5.1 A inscricdo sera feita pelo proprio servidor ou por procurador oficialmente constituido para
este fim, diretamente na sede da Escola dos Conselhos-SEDIHPOP, com a entrega, sem
ressalvas, de todos os documentos elencados neste Edital, onde recebera um protocolo de
inscricao.
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5.2 O servidor, podera, também, se inscrever por meio virtual, através da plataforma da Escola
dos Conselhos-SEDIHPOP, sendo, obrigatoriamente, anexados todos os documentos e dados
solicitados de forma completa e correta.

5.3 O periodo do credenciamento sera permanente e, na forma presencial, acontecera sempre
em dias uteis, no horario das 8h as 12h e das 14h as 18h.

5.4 Listas de Documentos obrigatérios a serem apresentados no ato da inscri¢éo:

a) Formulario de Solicitacdo de Credenciamento preenchido (Anexo I);

b) Cépia da ficha funcional do servidor ou outro documento habil que comprove a condi¢édo de
servidor do Estado do Maranhé&o

¢) Copia do Documento de ldentificacao valido;

d) Cépia da inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

e) Comprovante Bancario, em nome do Candidato (Banco, Agéncia, Conta Corrente);

f) Comprovante de residéncia atualizado;

g) Comprovante de Escolaridade, de acordo com cargo/funcéo e a (s) area (s) de conhecimento.
Podendo ser apresentada Declaracdo de Conclusdo de Curso expedida pela Secretaria
Académica (desde que possua data de emissdo ndo superior a 12 meses até a data da inscri¢ao),
em conformidade com a legislacdo educacional vigente;

h) Curriculo Lattes/CNPq, formato completo - criado em: www.cnpq.br; contendo a comprovagao
da formacdao, qualificacdo e experiéncia profissional como instrutor (as comprovagdes deverao
ser feitas por meio de documentos - em papel timbrado, identificado e - de Diplomas, Certificados,
Declaragbes de Qualificacdo Técnica, Atestados de Capacidade Técnica, Declaragbes de
Prestacdo de Servigos, Contrato de Prestacdo de Servigos/notas fiscais e correlatos), no caso
dos cargos/funcdes cuja formacao exigida € a de nivel médio, ficam admitidas apresentagéo do
Curriculo Vitae;

i) Comprovante de situacao cadastral do CPF, que pode ser obtido no “site” da Receita Federal
(receita.economia.gov.br);

) Comprovante PIS/PASEP
(https://cnis3.inss.gov.br/DRSCl/faces/pages/drsci/consultarDRSCI.xhtml); Certiddo Conjunta

Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, no site da Receita
Federal (http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CNDConjuntalnter/Inf
ormaNICertidao.asp?tipo=2);

)] Certidao Negativa de Débitos da Divida Ativa do Estado
(http://sistemas.sefaz.ma.gov.br/certidoes/jsp/emissaoCertidaoNegativa

DividaAtiva/emissaoCertidaoNegativaDividaAtiva.jsf);
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m) Certidao Negativa de Débitos Relativos a Tributos Estaduais
(http://sistemas.sefaz.ma.gov.br/certidoes/jsp/emissaoCertidaoNegativa/emiss aoCe rtidao
Negativa.jsf);

n) Certiddo Negativa de Débitos Municipais relativas ao imposto sobre servicos de qualquer
natureza ISSQON (https://stm.semfaz.saoluis.ma.gov.br/credenciamento/jsp/emissaoCerti
dao/emissaoPublicaCertidao.jsf);

0) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou de Certiddo Positiva de
Débitos Trabalhistas com Efeitos Negativos, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho

(www.tst.jus.br/certidao);

p) Termo de Responsabilidade (Anexo V);

q) Termo de Compromisso.

5.5 A autenticidade da documentacéo sera conferida, no ato da entrega da inscricdo no Protocolo
da Escola dos Conselhos-SEDIHPOP, mediante apresentacdo de original e copia ou cdépia
autenticada, no caso presencial. No caso da inscricdo por meio virtual, a conferéncia da

autenticidade da documentacao enviada, seré feita na entrevista técnica.

6. DA EXCEPCIONAL APRESENTACAO DE DOCUMENTO DE NOTORIA ESPECIALIDADE:
6.4 A Declaracao de Notéria Especialidade ou Capacidade Técnica, é cabivel apenas quando
tratar-se de servico de natureza singular, capaz de exigir, na selecéo do executor de confianca,
grau de subjetividade insuscetivel de ser medido pelos critérios objetivos de qualificacéo,
inerente ao processo de credenciamento. Consideram-se de notéria especialidade, declaragbes
de que o profissional, cujo conceito no campo de sua atuagdo, possua vasta experiéncia e
especialidade, e decorram de desempenho publico e notério, anterior, estudos, experiéncias,
publicacbes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados
as suas atividades, que permita aferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais
adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

6.5 A Declaracdo de Notoéria Especialidade precede de “servigo singular’, que é decorréncia
natural de “notéria especializacdo”. Advém da formacao intelectual do profissional que, por
conseguinte, realiza um trabalho de natureza peculiar. E, como visto a formacao intelectual que
da azo a construgao da “notéria 07 especializacdo”, compreendida pela Lei 8.666/93 de forma
objetiva, através de estudos, experiéncias profissionais, publicacfes etc.

6.6 De modo geral sdo singulares todas as producdes intelectuais, realizadas isoladamente ou
conjuntamente — por equipe — sempre que o trabalho a ser produzido se defina pela marca

pessoal (ou coletiva) expressa em caracteristicas cientificas, técnicas e ou artisticas.
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6.7 Para fins de caracterizar a inviabilidade de competicdo em citado processo seletivo, e,
consequentemente a inexigibilidade de concorréncia comum, a notoria especializagdo se
manifesta mediante o pronunciamento formal do administrador ou agente publico, neste
particular, sobre a adequacao e suficiéncia da capacidade da pessoa fisica ou juridica.
6.8 A referida Declaragdo € uma excepcionalidade subjetiva a ser analisada, criteriosamente,
pela Comissdo de Credenciamento, ndo gerando, no inicio, obrigatoriedade em agrega-la ao
seletivo de credenciamento, de acordo com a discricionariedade do gestor, somados a

oportunidade e conveniéncia, inerentes ao processo de credenciamento.

7 HABILITACAO

7.1 A habilitacao, fase eliminatéria, consiste na andlise e apreciacdo documental da regularidade
juridica e fiscal dos servidores inscritos no processo de credenciamento.

7.2 Serdo consideradas na Habilitacdo a validade e compatibilidade da documentacédo
apresentada.

7.3 Em nenhuma hipétese serdo permitidas a apresentacdo de protocolos de requerimento em

substituicdo aos documentos exigidos.

8 CERTIFICACAO DA CAPACIDADE TECNICA (ELIMINATORIA):

8.1 Esta etapa consiste na certificacdo da capacidade técnica dos servidores a serem
credenciados;

8.2 Os candidatos para os cargos/funcdes de docéncia deverao fazer a escolha das areas de
atuacao, conforme ANEXO I-A, desde que comprovada sua capacidade técnica
(formacdao/qualificagéo/experiéncia) através de documentacgao;

8.3 A atribuic@o da pontuacéo referente aos Anexos Il-A é de responsabilidade da Comissao de
Credenciamento;

8.4 A pontuacao minima para as fun¢des de nivel médio sera de 20 pontos, e a de nivel superior
sera de 25 pontos;

8.5 Nesta etapa se encerra o Credenciamento para os Instrutores que ja ministraram aula na

Escola e foram bem avaliados comprovadamente, como estabelece o item 4.3 deste Edital.

9 DA ENTREVISTA TECNICA
9.1 A etapa de entrevista técnica visa subsidiar uma avaliacdo do perfil profissional e
pessoal do candidato com vistas ao objeto deste Edital, tendo como foco as questées

ligadas aos seus conhecimentos técnicos e experiéncias estritamente profissionais.
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9.2 Na etapa de entrevista tem-se a percepcdo das competéncias e habilidades dos
candidatos, conferindo com as informacdes contidas no curriculo, além de observar a
aptidao e o perfil do candidato as necessidades da Escola dos Conselhos - Sedihpop e,
propriamente, a funcao de Instrutor (a).

9.3 Esta etapa sera regulamentada pelo Anexo IV do Termo de Referéncia.

9.4 A entrevista sera previamente marcada, e pede-se comparecer ao local de

realizacdo da entrevista com 15 minutos de antecedéncia.

10 DA PROVA PRATICA DE CAPACIDADE TECNICA (se aplica aos cargos/fungdes de Docente
Médio e Superior)

10.1 A prova prética de capacidade técnica de instrutoria sera vélida para atuagcdo em todas as
areas de conhecimento em que o servidor deseja se credenciar, ficando a escolha do “tema” a
critério da Escola dos Conselhos-SEDIHPOP.

10.2 A atividade pratica serd realizada da seguinte forma: apresentagdo da experiéncia
profissional na(s) area(s) de interesse e ministracdo de aula.

10.3 Quando realizada nas dependéncias da Escola dos Conselhos-SEDIHPOP, sera marcada
previamente pela Comissdo de Credenciamento, e tera duragdo de 25 minutos, devendo o
participante comparecer ao local com 15 minutos de antecedéncia.

10.4 Quando realizada na plataforma virtual, serd& marcada previamente pela Comissao de
Credenciamento, e tera duracdo de 25 minutos, devendo o participante comparecer no ambiente
virtual com 15 minutos de antecedéncia.

10.5 O candidato que obtiver nota inferior a 7,0 (sete) pontos na avaliacdo pratica sera reprovado,
podendo repetir o processo de credenciamento apds 06 (seis) meses.

10.6 O candidato que ndo comparecer para realizacdo da Prova Pratica de Capacidade Técnica,
sendo ela presencial ou virtual, sera eliminado do Processo de Credenciamento.

10.7 Esta etapa sera definida pela pontuacédo do Anexo Il deste Edital.

10.8 No caso dos nao docentes a prova pratica sera substituida pela entrevista e serdo avaliados
0s seguintes quesitos: formacéo e experiéncia profissional, experiéncia no servigo publico, visao

em relag¢do ao funcionalismo publico e clareza e objetividade nas respostas.

11 DAS REGRAS COMUNS A TODA A DOCUMENTACAO:
11.1 Os documentos necessarios a habilitagdo poderéo ser apresentados por qualquer processo
de copia, a excecdo de fotocdpia em papel termo sensivel (fac-simile), autenticada por tabelido

de notas ou pela Comissao de Credenciamento.
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11.2 Na hip6tese de o interessado pretender servir-se da autenticacdo pela Comissédo de
Credenciamento, devera oferecer original e cépia dos documentos no ato da inscri¢ao.

11.3 Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para habilitagdo deverdo
conter o nome do candidato.

12. DO JULGAMENTO E CRITERIOS DE SELECAO:

12.1 A documentacédo deverd ser analisada pela Comisséo de Credenciamento no ato da entrega
dos mesmos ou, quando for anexada no ambiente virtual, sera verificada a sua compatibilidade
com os termos deste Edital;

12.2 Apés a andlise dos documentos, se constatada irregularidade, sera comunicada de imediato
ao proponente, a quem cabera fazer a correcdo, em prazo razoavel a ser estipulado pela
Comissao, para que possa ser considerado como iniciado o processo de credenciamento.

12.3 A falta de qualquer dos documentos exigidos no item 04 deste Edital, implicara na
inabilitacdo do postulante ao credenciamento, devendo requerer nova habilitacdo, com a
consequente apresentacdo de novos documentos.

12.4 N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicdo a
documentacao requerida no presente Edital e seus Anexos.

12.5 Depois da entrega de todos os documentos, o candidato recebera um comprovante de
inscrigao.

12.6 Para efeito de classificacdo, a pontuacédo dos documentos se dara consoante disposto nos
Anexos II-A e |I-B.

12.7 A fase de selec@o possui carater eliminatorio e classificatorio; levara em consideragéo a
formacdo e a experiéncia pratica COMPROVADAS através dos documentos e do curriculo
apresentado pelo proponente.

12.8 Os proponentes ndo eliminados, serdo classificados conforme a pontuac¢ao obtida.

12.9 Em caso de empate serd decidido pelo critério especificado no item 13.1 deste edital.
12.10 A lista de classificados serd publicada no site da Escola dos Conselhos-SEDIHPOP,

conforme item 14 deste edital e o resultado final sera publicado no Diario Oficial do Estado.

13. DOS RECURSOS - REVISAO

13.1 O interessado ndo credenciado sera notificado por e-mail informado no ato do
credenciamento e podera interpor recurso de REVISAO no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

13.2 Os recursos deverdo ser encaminhados por meio de peca escrita, apresentada & Comisséo
de Credenciamento na sede da Escola dos Conselhos-SEDIHPOP ou enviada para o endereco

eletrénico e-mail: escoladosconselhos@sedihpop.ma.gov.br
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14. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

14.1 Em havendo mais de um credenciado com a mesma pontuacdo para 0S Servicos a serem
contratados, seréo utilizados como critérios de desempate:

a) Maior titulagéo;

b) Maior nimero de experiéncia comprovada,;

¢) O que tiver maior idade.

15. LISTAGEM DOS CREDENCIADOS

15.1 O resultado final do credenciamento sera publicado no Diario Oficial do Estado do Maranhao
e a listagem dos credenciados (Anexo lll) sera publicada no site da Escola dos Conselhos-
SEDIHPOP.

16. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1 O pagamento aos servidores convocados sera feito pelo critério hora/aula, conforme a
formac&o do profissional e nos limites estabelecidos conforme Portaria emitida pela Escola dos
Conselhos-SEDIHPOP.

16.2 O pagamento sera realizado por meio de gratificacdo, mediante crédito lancado na folha de
pagamento, em data posterior a conclusdo da atividade, conforme procedimento préprio
formalizado pela Escola dos Conselhos-SEDIHPOP, e a despesa correra a expensas do Orgéo
de Origem do servidor.

16.3 Caso o curso ocorra em horario de trabalho o valor da hora-aula sera reduzido pela metade.

17. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E DE IMPUGNAQAO

17.1 Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o presente
edital.

17.2 Os pedidos de esclarecimentos, duvidas ou informacgdes, deverdo ser encaminhados por
meio de peca escrita, apresentada a Comissao de Credenciamento na sede da Escola dos
Conselhos-SEDIHPOP ou enviada para o] endereco eletrdnico, e-mail:
escoladosconselhos@sedihpop.ma.gov.br e, obrigatoriamente, quando apresentado na sede,
devera ser informado o e-mail do interessado, pelo qual serdo enviados os esclarecimentos
solicitados.

17.3 As impugnacdes, que forem aplicaveis ao Credenciamento de Instrutores, deverdo ser

direcionadas a Comissédo de Credenciamento da Escola dos Conselhos-SEDIHPOP.
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17.4 A analise de impugnacédo nao impede a participagdo no processo de credenciamento, nem

suspende temporariamente o impugnante.

18. DAS CONDICOES PARA PRESTACAO DE SERVICOS

18.1 O candidato credenciado que atender as condi¢des fixadas no edital e atingir a maior
pontuacao conforme area de atuacéo, e de acordo com a necessidade da Escola dos Conselhos-
SEDIHPOP, ser& convocado para prestar servicos de instrutoria, nos termos deste Edital.

18.2 Os demais credenciados, desde que haja necessidade de servico, serdo chamados pela
ordem de classificagao.

18.3 Cabe ao servidor (a) instrutor (a), caso o horario do curso coincida com seu horéario de
trabalho, apresentar a equipe pedagdégica (ou a coordenacdo) da Escola dos Conselhos-
SEDIHPOP no prazo de 10 (dez) dias a contar da confirmacdo na participacdo do curso ou
atividade, o Termo de Anuéncia firmado por seu superior hierarquico, na forma prevista no Anexo
VII. Caso o horario da atividade de instrutoria ndo coincida com seu horério de trabalho, cabera
ao servidor apresentar declaragéo na forma do Anexo VIII.

18.4 Seré firmado Termo de Compromisso pelo instrutor de que esta de acordo quanto ao
horério, local de realizacao do trabalho, metodologia, carga horéria, valor da hora-aula e condigéo
de pagamento, bem como de que cede os direitos autorais relativos ao material instrucional, o
qual nao infringe nenhum dispositivo da Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, podendo a
Escola dos Conselhos-SEDIHPOP, ou 6rgdo/entidade, solicitante utiliza-los em outros cursos
que venha a promover, conforme Anexo X;

18.5 O nédo pronunciamento do candidato, em um prazo de 05 (cinco) dias uteis, apos a
convocacao, permitird a Escola dos Conselhos-SEDIHPOP o chamamento dos subsequentes.
18.6 N&o sera convocado (a) o (a) servidor (a) que estiver em gozo das licengas previstas na Lei
n° 6.107/1994.

18.7 As atividades de instrutoria ndo poderéo exceder, em horario de expediente, 08 (oito) horas
dirias, nem ultrapassar o limite mensal de 40 (quarenta) horas e anual de 120 (cento e vinte)
horas de trabalho, ressalvada situacdo de excepcionalidade, quer por falta de instrutores ou
conveniéncia da administracdo publica estadual, que podera autorizar o acréscimo de até 80
(oitenta) horas anuais, mediante interesse da Escola dos Conselhos-SEDIHPOP e ato do
Secretario de Estado da Gestdo, Patrimbnio e Assisténcia dos Servidores, garantidor da
pagamento da gratificacdo por encargo de instrutoria fixada no Decreto Estadual n® 31.608, de
08 de abril de 2016.

19. DAS HIPOTESES DE DESCREDENCIAMENTO
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19.1 A Escola dos Conselhos-SEDIHPOP podera, a qualquer tempo, promover o
descredenciamento por razdes devidamente fundamentadas em fatos supervenientes ou
conhecidas apés o credenciamento, que importem comprometimento da sua capacidade fisica,
técnica, fiscal ou da postura profissional, ou ainda que fira o padréo ético ou operacional do
trabalho, sem que caiba ao mesmo qualquer direito a indenizacdo, compensacdo ou reembolso
a qualquer titulo.

19.2 Fica assegurado ao credenciado o direito ao contraditério, sendo avaliadas suas razdes
pela Comissdo de Credenciamento, que opinard em 05 (cinco) dias Uteis e a submetera a
Diretoria da Escola dos Conselhos-SEDIHPOP, para tomada de decisao.

19.3 O rompimento do vinculo entre o servidor e a Administracdo Publica estadual, por qualquer
razdo, enseja o imediato cancelamento do respectivo credenciamento.

19.4 O instrutor que, injustificadamente, faltar as atividades ou desistir de ministrar o curso apos
a sua divulgacao, ficard impedido, pelo prazo de 02 (dois) anos, de atuar em futuros treinamentos
na Escola dos Conselhos-SEDIHPOP.

20. DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

20.1 O Edital de Credenciamento tera validade permanente, ressalvada a necessidade de
adequacéo ou atualizacdo de normas e atividades visando a sua melhoria.

20.2 Decorrido o prazo de 24 (vinte e quatro) meses de credenciamento, os credenciados
deverdo fazer o recredenciamento junto a Escola dos Conselhos-SEDIHPOP sendo submetidos

a um novo processo de atualizagdo cadastral.

21. DISPOSICOES GERAIS

21.1 O credenciamento sera aberto, a contar da publicacdo do presente instrumento, podendo
ser revogado a qualquer tempo.

21.2 A Escola dos Conselhos-SEDIHPOP, sempre que entender necessario dara publicidade de
outro chamamento publico, com o intuito de preencher eventuais necessidades ou suprimento
dos servigos aqui descritos.

21.3 As normas, portarias e resolucdes da SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO,
PATRIMONIO E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO MARANHAO - SEGEP, bem como as
da EGMA, pertinentes a atividade de instrutoria aplicam-se, no que couberem, ao presente
chamamento publico em favor da Escola dos Conselhos-SEDIHPOP.

21.4 Os credenciados que ndo participarem das formacdes pedagdgicas ofertadas pela Escola
dos Conselhos-SEDIHPOP, ficardo impedidos de serem convocados, salvo no caso de

justificativa aceita pela Equipe Pedagodgica da Escola dos Conselhos-SEDIHPOP.
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21.5 Maiores informacdes poderdo ser obtidas junto a Escola dos Conselhos-SEDIHPOP, de
segunda a sexta-feira, das 8h as 12h e das 14h as 18h, o pelo endereco eletrénico, e-mail:
escoladosconselhos@sedihpop.ma.gov.br

21.6 Os casos omissos, no que se refere a realizacao deste Credenciamento, serdo apreciados
pela Comissdo Organizadora, designada conforme portaria especifica da Escola dos Conselhos-
SEDIHPOP.

Sao Luis, 15 de junho de 2021.

1 |
FRANCISCO C SDA CONCEICAO

Secretario de Estado dos Direifos Humanos e Participacdo Popular

Republicado Por incorrecéo
Em: 21/06/2021
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ANEXO |- A
SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO PARA DOCENTES

Sao Luis/MA, L de de

Eu, [Nome Completo],
[Nacionalidade], [Estado

Civil], [Profissdo]; CPF:

portador do RG: , Orgéo expedidor ,

PIS/PASEP n° , residente e domiciliado no

endereco: n° :

complemento Bairro ,

CEP: : [cidade], ,[Estado],

venho solicitar meu credenciamento no Edital nas seguintes

areas e subareas:

Areas: 1.
2.
Subéreas:
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

Concordo em submeter-me as disposi¢cdes constantes no Edital de Credenciamento 01/2021-
SEDIPOP/ESCOLA DOS CONSELHOS referente aos servicos de instrutoria.

Contatos Telefénicos:

E-mail:

Assinatura do Requerente
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ANEXOI-B
SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO PARA NAO DOCENTES

Sao Luis/MA, L de de
Eu, [Nome Completo],
[Nacionalidade], [Estado

Civil], [Profissdo]; CPF:
portador do RG: , Orgéo expedidor ,
PIS/PASEP n° , residente e domiciliado no
endereco: n° ,
complemento Bairro :
CEP: \ [cidade], , [Estado],
venho solicitar meu credenciamento no Edital no seguinte
cargo/funcéo:

Marque com X CARGOS

Apoio Técnico — Médio

Apoio Técnico - Superior

Conferencista

Conteudista

Coordenador Pedagdgico

Moderador

Palestrante

Tutor

Concordo em submeter-me as disposi¢cdes constantes no Edital de Credenciamento 01/2021-
SEDIHPOP-ESCOLA DOS CONSELHOS referente aos servi¢os de instrutoria.

Contatos Telefénicos:

E-mail:

Assinatura do Requerente
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ANEXO Il - A
CERTIFICACAO DA CAPACIDADE TECNICA - NIVEL SUPERIOR
YR ~
IQUALIFICACAO " PONITEINGAO VALOR OQIFICA
- REQUISITOS NECESSARIOS POR VALOR < ATRIBUIDA
TECNICA E < MAXIMO
= UNITARIO PELA
EXPERIENCIA COMISSAO
PROFISSIONAL
Cursos Livres, de Atualizacao,
1. CURSOS DE Aperfeicoamento e/ou Extensao :
ATUALIZACAO realizados pelo candidato 2(EOE) oty | 1D g
PROFISSIONAL (minimo de 20 horas aula por por curso. pontos.
curso)
Apresentar Certificado de
Graduacgéo reconhecido pelo
2. FORMACAO MEC (cépia - frente - verso de 10 (dez) 20 (vinte)
SUPERIOR — Histérico Escolar), conforme pontos por
GRADUACAO exigéncia do perfil da(s) area(s) graduacéo pontos
de conhecimento ou Declaragao
de Concluséo do Curso.
Apresentar Certificado de
2 Concluséo, reconhecido pelo ,
GR ADS. APQOASO_ LATO MEC,(gépia - frente - verso de e (selsé)o?ontos 12
Histérico Escolar), conforme e (doze)
SENS exigéncia do perfil da(s) area(s) SEpEEElPEGEe Pontos
ESPECIALIZACAO d . ~ /| MBA.
e conhecimento ou Declaracéo
de Conclusédo
Apresentar Certificado de
Concluséo, reconhecido pelo
MEC (cépia -frente - verso de
4. POS- Histérico Escolar), conforme
GRADUACAO exigéncia do perfil da(s) area(s) 10 (dez)
STRICTO SENSU de conhecimento. pontos.
MESTRADO
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Apresentar Certificado de

5. POS- Concluséo reconhecido pelo
GRADUACAO MEC (cépia - frente - verso de

STRICTO SENSU Histérico Escolar), conforme
DOUTORADO exigéncia do perfil da(s) area(s)

de conhecimento)

Documentos apresentados em
papel timbrado ou com carimbo
do CNPJ, identificados e
assinados (com nome legivel da
pessoa responsavel por sua
emissado e fungdo que exerce),

6. CAPACIDADE
comprovando o trabalho como

REFEEEEEI?EAAOS INSTRUTOR/FACILITADOR, 05 (cinco) 20 (vinte)
SERVICOS DE indicando titulo do servigo pontos. pontos
INSTRUTORIA prestado, periodo, os resultados

gualitativos obtidos e nome do
prestador de servico, devendo
comprovar experiéncia minima
de 1 (um) ano ha mesma
Instituicdo, consonante a area
de conhecimento pretendida.

CURSOS
MINISTRADOS/PALESTRAS
PROFERIDAS/

7. EXPERIENCIA CONSULTORIAS
PROFISSIONAL EM REALIZADAS, com no minimo
ATIVIDADES DE 20 horas, devidamente
CURTA DURACAO comprovados por meio de
declaracdes, contratos de 02(dois) 20 (vinte)
prestacdo de servicos/notas pontos pontos

fiscais, cujos servicos e nome
do profissional estejam
especificados, comprovando
alguma experiéncia profissional
nos cargos/funcdes pretendidos.
Sendo que cada comprovacao
equivale a 02(dois) pontos.

TOTAL DE PONTOS 112 pontos
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ANEXO Il -B

CERTIFICACAO DA CAPACIDADE TECNICA - NIVEL MEDIO

COMPROVACAO DA x PONTUACAO
FORI\/lACAQ/QUALIFI ’ PO(I)\IL[(J),ARQA VALOR OFICIAL
CACAO TEpNICA E REQUISITOS NECESSARIOS VALOR MAXIM ATRIBUIDA
EXPERIENCIA UNITARIO O PELA
PROFISSIONAL COMISSAO
Cursos Livres, de Atualizagao,
1. CURSOS DE Aperfeicoamento e/ou Extensao 2 (dois) 10 (dez)
ATUALIZACAO realizados pelo candidato pontos por
PROFISSIONAL (minimo de 20 horas aula por Curso pontos
curso)
Apresentar Certificado de Nivel
médio reconhecido pelo MEC
2. FORMACAO NiVEL (copia - fre”tle - Vers‘; de 10 (dez) | 54 (vinte)
MEDIO I—'hsitorl_co Esco qr), conforme pontos por pontos
exigéncia do perfil da(s) area(s) graduacao
de conhecimento ou Declaragao
de Concluséo do Curso.
Documentos apresentados em
papel timbrado ou com carimbo
do CNPJ, identificados e
assinados (com nome legivel da
pessoa responsavel por sua
3. ATESTADOS DE emissao e fgngéo qbuelhexerce),
] - comprovando o trabalho como
SARAGIRINPIE VISSIEA INSTRUTOR/FACILITADOR, 05 (cinco) 20 (vinte)
REFERENTE AOS L . :
SERVICOS DE indicando ptulo do servico pontos pontos
INSTRUTORIA prestado, periodo, os resultados
gualitativos obtidos e nome do
prestador de servico, devendo
comprovar experiéncia minima
de 1 (um) ano na mesma
Instituicdo, consonante a area
de conhecimento pretendida.
CURSOS
MINISTRADOS/PALESTRAS
4. EXPERIENCIA PROFERIDAS/ 30
PROFISSIONAL EM CONSULTORIAS 02(dois) (trinta)
ATIVIDADES DE CURTA REALIZADAS, devidamente pontos
DURACAO comprovados por meio de pontos
declaracfes, contratos de
prestacdo de servigos/notas
TOTAL DE PONTOS 80 pontos
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ANEXO Il

FORMULARIO DE PROVA PRATICA DE CAPACIDADE TECNICA

Regular | Bom | Otimo Excelente

QUEslos 25 | 50 | 75 10,0

CONHECIMENTO SOBRE O TEMA E DOMINIO DE
CONTEUDO

APRESENTACAO PESSOAL

COMUNICACAO

OBJETIVIDADE E CLAREZA

ADMINISTRACAO DO TEMPO

VISAO SISTEMICA

HABILIDADE NO USO DE RECURSOS DIDATICOS
E AUDIOS-VISUAIS

MEDIA DA PROVA PRATICA POR AVALIADOR (soma total das notas dividida
pelo nimero de quesitos)

PONTUACAO TOTAL DA PROVA PRATICA (Soma total das médias dividida
pelo nimero de componentes da banca)

PARECER DA BANCA AVALIADORA

Sao Luis/MA, de de

Presidente:

Membro Avaliador:

Membro Avaliador:
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ANEXO IV

FORMULARIO DE CRITERIOS DE AVALIACAO DA ESCOLA DOS CONSELHOS

| AVALIACAO DE REACAO DO TREINAMENTO |

Buscando a melhoria continua em nosso processo de capacitagcdo, gostariamos de
saber a sua opinido sobre alguns aspectos do evento que vocé participou. Por favor, indique
seu nivel de satisfacdo para cada um dos seguintes tdpicos, assinalando no espaco
apropriado.

Curso:

Instrutor:

Local:
Periodo: De / a / de

Com qual objetivo vocé participou deste

Com relacdo aos seus conhecimentos treinamento?

anteriores sobre o assunto abordado o Atualizagdo

neste evento: o Adquirir novos conhecimentos

- Ngn.hum o Outro(s). Qual (Quais)?
o Basico

o Dominava

Marque com um “X” ao lado de cada item descrito, sob 0 niumero que mais se aproxima de seu
julgamento, de acordo com a seguinte legenda:

| 1 — Ruim | 2—Regular | 3—Bom | 4 — Muito Bom | N/A — N&o se Aplica |

1l.Infra Estrutura e Logistica: 1 N/A

a) Organizacéo do curso (informacdes, recepcgao,
etc.):

b) InstalagBes e ambiente do curso (local,
espaco, equipamentos, etc.):

c) Carga Horéaria:

d) Qualidade do Material (pastas, blocos,
apostila):

e) Apoio da Escola de Governo para: informagdes
gerais, inscri¢coes, resolucdo de pendéncias, etc

2.Programa e Atuacéo do 1 2 3 4 N/A
Instrutor/Palestrante

a) Conteudo apresentado:
b) Didatica utilizada:
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c¢) Aplicabilidade do contetdo a realidade
profissional:

d) Métodos e técnicas utilizados (exercicios
préaticos, dindmicas, etc.):

e) Relacdo Professor-Aluno:

3.Auto Avaliacao

1 2 N/A
a) Sua participacao em sala de aula
b) Avaliagdo de seu desempenho e aproveitamento {
participante (pessoal e profissional)
4. Avaliacao Geral do Curso/Evento (Dé uma nota de 0 a 10):
5. Sugestdo ou Comentéario adicional:
20
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) ANEXO V

AREAS DE CONHECIMENTO
As éareas prioritarias de atuacdo da Escola dos Conselhos poderdo ser ampliadas a partir da
demanda da oriunda da SEDIHPOP, bem como, da sua clientela inscrita no objeto deste Edital,
com a oferta de capacitagfes especificas, ligadas as areas correlatas as listadas no rol abaixo.

Portanto, a lista a seguir, tem carater exemplificativo e, ndo, taxativo.

AREA — DESENVOLVIMENTO PESSOAL E INSTITUCIONAL (Cédigo 001)

Cadigo Subarea
1.1 ACESSIBILIDADE (LIBRAS, AUDIODESCRICAO, PLANEJAMENTO URBANO)
1.2 CIENCIAS SOCIAIS, POLITICAS PUBLICAS, ENTRE OUTROS

13 COMUNICACAO, TECNOLOGIAS DE COMUNICACAO, REDES SOCIAS, ETC..

1.4 DIREITOS HUMANOS E OS SISTEMAS UNIVERSAL E REGIONAL

1.5 DIREITO A CIDADE

1.6 EDUCACAO, CULTURA E LAZER

1.7 EDUCACAO EM DIREITOS HUMANOS

18 FORMAGAO DE CONSELHEIROS: TUTELARES, DE DIREITOS E DE POLITICAS
PUBLICAS ENTRE OUTROS

1.9 HISTORIA

1.10 MARCO REGULATORIO DAS ORGANIZACOES DA SOCIEDADE CIVIL

1.11 TERRA, TERRITORIO E EDUCACAO AMBIENTAL

1.12 MEDIACAO DE CONFLITOS E JUSTICA RESTAURATIVA

1.13 MIGRACAO E IMIGRACAO

1.14 ORCAMENTO PUBLICO, ORCAMENTO PARTICIPATIVO

1.15 PEDAGOGIA

POLITICAS DE IGUALDADE RACIAL E DE GENERO (NEGROS, INDIGENAS,

Lol MULHERES, LGBTQI+ ENTRE OUTROS)
117 PLANEJAMENTO, IMPLEMENTACAO, MONITORAMENTO E AVALIACAO DE
' POLITICAS PUBLICAS
118 POLITICAS SOCIAIS (SEGURIDADE SOCIAL, SAUDE EDUCACAO, EMPREGO,

SANEAMENTO, HABITACAO, ESTRUTURA FUNDIARIA)

1.19 POLITICAS DE DESENVOLVIMENTO NACIONAL E REGIONAL

1.20 QUESTAO AGRARIA
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VIOLENCIA CONTRA POPULACOES VULNERABILIZADAS - CRIANCA E

1.21 ADOLESCENTE, MULHER, LGBTQI+, IDOSO, PESSOA COM DEFICIENCIA
ENTRE OUTRAS
123 VIOLACOES DE DIREITOS HUMANOS (VIOLENCIA INSTITUCIONAL, TORTURA,
' PROGRAMAS DE PROTECAO)
1.24 OUTROS
AREA - DESENVOLVIMENTO TECNICO (Cédigo 002)
Cadigo Subarea
51 INFORMATICA BASICA (Internet; Windows; Google Béasico; Pacote Office(Word:;
: Excel; Power Point; Access; outros) outros)
TECNOLOGIAS DE EDUCACAO A DISTANCIA (Moodle, videoaulas, plataformas
29 streaming, biblioteca virtual, Ambientes Virtuais de Aprendizagem (AVA),
’ gerenciamento de cursos online, e-books, educacgéo pelo radio e tv, podcast,
radionovela, mobile learning, outros)
2.4 DESINGN GRAFICO (Canva; Photoshop; Corel Draw, AutoCAD; outros)
TECNOLOGIAS DIGITAIS DE CONTROLE SOCIAL E PARTICIPACAO POPULAR
2.5 (Plataformas de participagéo; E-cidadania; Seguranga no meio digital; Lei de acesso a

Informacdo; Portais de Transparéncia; Aplicativos e Midias Sociais Digitais; outros)
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ANEXO VI

CHAMAMENTO PUBLICO Ne /

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, , portador da
Cédula de Identidade RG N° , e inscrito no CPF N°

, declaro:

- Estar ciente de que o cadastro ndo gera direito subjetivo a futura prestacéo de servigos junto a
Escola dos Conselhos-SEDIHPOP;

- Responsabilizar-me pela veracidade, na forma da lei, das informacdes prestadas;

- Estar ciente de que, caso venha ser convocado, 0 pagamento sera realizado por meio de
gratificagdo de encargo por instrutoria, mediante crédito na folha de pagamento, langado pelo

RH do érgao.

Assinatura do proponente
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ANEXO VII

TERMO DE ANUENCIA

A Coordenacéo de Cursos da Escola dos Conselhos-SEDIHPOP, declaro, para os devidos fins,

que:

*Estou ciente da participacao

do Servidor @)

, que trabalha

atualmente neste Orgéo

, exercendo o

, para atuar em

/ / , ho horéario

cargo de
atividade de instrutoria, no periodo de / a
de as , perfazendo uma carga horéria de

dos Conselhos-SEDIHPOP.

horas, junto a Escola

» Estou ciente que o pagamento serad realizado por meio de gratificacdo por encargo de

instrutoria, mediante crédito langado na folha de pagamento pelo RH, e a despesa correrd a

expensas deste Orgao.

Sao Luis- MA, de

de

Chefe Imediato (a)
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ANEXO Vil
DECLARACAO

Declaro, para fim de comprovacao junto a Escola dos Conselhos-SEDIHPOP, que a atividade de

instrutoria que exercerei no periodo de / a / / , o horario de

as , perfazendo uma carga horaria de horas néo coincide com

meu horério de trabalho exercido no(s) 6rgao(s) da Administracdo Publica Estadual.

Sao Luis- MA, de de

Assinatura do(a) Servidor(a)
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ANEXO IX

CREDENCIAMENTO N° /

LISTA DOS CREDENCIADOS

A Escola dos Conselhos-SEDIHPOP, torna publica a lista de credenciados para realizar os

servicos, objeto do Processo Administrativo N° , a saber:
CREDENCIADO AREA CLASSIFICACAO/ PONTUACAO
SAO LUIS, DE DE

FRANCISCO GONCALVES DA CONCEI(;AO
Secretario de Estado dos Direitos Humanos e Participacdo Popular
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ANEXO X
TERMO DE COMPROMISSO

Pelo TERMO DE COMPROMISSO, eu
, matricula n°®

, portador da Cédula de Identidade RG N° , e

inscrito no CPF N° , do Quadro de Pessoal da Administracdo Publica

do Executivo Estadual, comprometo-me a:
1. Realizar a atividade de Instrutoria para a qual fui selecionado, no curso ou atividade:

a ser realizado na Escola dos Conselhos-SEDIHPOP, periodo

de / a /| , o horério de as :

2. Cumprir os horarios estabelecidos, a ementa e carga horéaria do curso ou atividade acordado
com a Escola dos Conselhos-SEDIHPOP;

3. Encaminhar material didatico, a Escola dos Conselhos-SEDIHPOP, com, no minimo, 10 dias
de antecedéncia da realizacdo do curso, para sua avaliacao técnica e reproducao;

4. Solicitar os materiais didaticos que vao ser utilizados no decorrer do curso, a Escola dos
Conselhos-SEDIHPOP, com antecedéncia de, no minimo, 15 dias;

5. Apresentar, a Escola dos Conselhos-SEDIHPOP, com, no minimo, 10 dias de antecedéncia
da realizacéo do curso, o “Plano de Aula”;

6. Apresentar, ao final do curso, a Escola dos Conselhos-SEDIHPOP, o relatério das atividades
desenvolvidas.

Declaro, sob minha inteira responsabilidade, manter o compromisso descrito acima, bem como
cumprir as disposigdes contidas no Edital n° 01/2021-SEDIHPOP-ESCOLA DOS CONSELHQOS,
sob pena de meu descredenciamento.

Sao Luis- MA, em de de

Assinatura do (a) Servidor (a)
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ANEXO XI
TERMO DE REFERENCIA
ESCOLA DOS CONSELHOS “ELISANGELA CORREIA CARDOSO”

APRESENTACAO

O presente termo visa o CREDENCIAMENTO DE SERVIDORES PUBLICOS DO PODER
EXECUTIVO DO ESTADO DO MARANHAO INTERESSADOS EM PRESTAREM SERVICOS
NA AREA DE INSTRUTORIA, visando atender as necessidades da ESCOLA CONSELHOS
“ELISANGELA CORREIA CARDOSO” (Escola dos Conselhos-SEDIHPOP), conforme os
principios da legalidade, moralidade e eficiéncia, conforme descrito no Decreto Estadual n°
31.608, de 8 de abril de 2016, em conformidade com o “caput” do art. 25 da Lei n°® 8.666, de
21/06/1993.

Este Termo determina os critérios para o credenciamento dos interessados, fixando as areas de

atuacédo, a composicao do valor referencial e o prazo de vigéncia.

CONTEXTO

A Escola dos Conselhos-SEDIHPOP cumpre preceitos institucionais de elevar o nivel de
profissionalizacdo do servico publico estadual. A¢bes de valorizagdo do servidor publico,
constituindo-se em metas prioritdrias e conferindo-lhe a capacidade de fomentar
desenvolvimento do capital humano/intelectual disposto nos quadros de pessoal dos 6rgéos
publicos estaduais, na capital e demais municipios do Estado. Nesta perspectiva planeja,
executa, acompanha e avalia politica de gestdo de aprendizagem continuada voltada para a
capacitacao do servidor publico estadual em todos os niveis, dentro da dimensao integrada de
cidadania, competéncias técnicas e humanas e consciéncia do dever do Estado em oferecer

servigos publicos de qualidade a sociedade.

JUSTIFICATIVA

2.1. A Escola dos Conselhos-SEDIHPOP, ao dispor de um espac¢o de aprendizagem
compartilhada que gera e difunde conhecimentos para formar e capacitar os servidores do
Estado, propbe acdes de qualificacao dos servidores, visando a melhoria da prestacéo do servico
publico.

2.2. Além de primar pelo desenvolvimento de a¢des de carater permanente, focadas na
atualizacdo e melhoria continua do desempenho de pessoal, a Escola dos Conselhos-
SEDIHPOP atua também na linha de implementacéo de Projetos Especiais, propondo a¢fes que

prezam pela democratizagdo dos saberes e pelo desenvolvimento da cidadania, ampliando o
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leque de atuacédo desta Escola, que tem em sua filosofia a valorizagdo da Educacdo e do
compartilhar de ideias.
2.3. O desafio é proporcionar a formagao permanente dos conselheiros de direitos e conselheiros
tutelares, bem como dos cidadaos, com foco na participacéo popular na Administragéo Publica,
contribuindo para o desenvolvimento pessoal e profissional das pessoas envolvidas, propiciando
maior eficiéncia no uso de suas atribuicdes, visando sempre a exceléncia da atuacdo e
participacdo nos colegiados e na Administragéo Publica estadual.
2.4. Neste sentido, a Escola dos Conselhos, cumprindo sua missao institucional, busca atender
e qualificar toda a diversidade do seu publico alvo, e por ndo possuir as condi¢des de fazer isso,
apenas com seu quadro técnico, justifica-se o0 lancamento deste Termo para
CREDENCIAMENTO DE SERVIDORES PUBLICOS DO PODER EXECUTIVO DO ESTADO DO
MARANHAO INTERESSADOS EM PRESTAREM SERVICOS NA AREA DE INSTRUTORIA.
2.5. Sera admitida a participacdo neste credenciamento, servidores interessados que atenderem
a todas as exigéncias contidas neste instrumento e n0os seus anexos, e que pertencam ao ramo

de atividades pertinentes ao objeto deste termo.

DO OBJETO

3.1. Convocacgdo, por CREDENCIAMENTO DE SERVIDORES PUBLICOS DO PODER
EXECUTIVO DO ESTADO DO MARANHAO INTERESSADOS EM PRESTAREM SERVICOS
NA AREA DE INSTRUTORIA, visando atender as necessidades da ESCOLA DOS CONSELHOS
ELISANGELA CORREIA CARDOSO (Escola dos Conselhos-SEDIHPOP), conforme o0s
principios da legalidade, moralidade e eficiéncia, conforme descrito no Decreto Estadual n°®
31.608, de 8 de abril de 2016, em conformidade com o “caput” do art. 25 da Lei n° 8.666, de
21/06/1993, como Apoio Técnico-nivel Médio, Apoio Técnico-nivel Superior, Conferencista,
Conteudista, Coordenador Pedagdgico, Docente de nivel Superior, Palestrante e Tutores em
Areas Especificas, visando atender as demandas da Escola dos Conselhos-SEDIHPOP.

3.2. A convocagdao dos servidores sera efetivada de acordo com a necessidade da Escola dos
Conselhos-SEDIHPOP.

4. DO DETALHAMENTO DO OBJETO
4.1. Consideram-se como atividade de instrutoria, para fins do disposto neste Termo:
I. Ministracéo de aulas;

II. Coordenacao pedagogica;
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[ll. Elaboracgéo de plano de curso, contetdo e material didatico necessario a docéncia, incluindo-
se as atividades de palestrante, conteudista, tutor, ou equivalente em cursos de capacitacao
presencial ou a distancia do publico alvo.

4.2. Das atividades correspondentes a instrutoria e suas designacgoes:

a) Conteudista - Profissional responsavel pela elaboracao de plano de curso, contetado e material
didatico necessario a docéncia.

b) Coordenador Pedagogico - Profissional responsavel pela coordenacdo pedagdgica de
programas, projetos e demais acdes formativas desenvolvidas pelo Escola dos Conselhos-
SEDIHPOP.

¢) Docente Superior - Profissional que possui formacédo de nivel superior, responsavel pela
ministracao de aulas e demais atividades relacionadas a docéncia nas modalidades presenciais
e a distancia.

d) Palestrante - Profissional da area especifica, com atuacdo reconhecida que mediante
necessidade, desempenha as atividades de Palestra junto aos eixos propostos pelo Escola dos
Conselhos-SEDIHPOP.

e) Tutor - Profissional responsavel pelo acompanhamento de atividades e auxilio aos Docentes

na modalidade a disténcia realizadas pelo Escola dos Conselhos-SEDIHPOP.

DOS CARGOS/FUNCOES:

4.3.1. Compreendem-se como cargos/funcdes de atividades de INSTRUTORIA as descritas no
Decreto Estadual n® 31.608, de 08 de abril de 2016.

4.3.2. Descricdo de cargos/funcdes da atividade de INSTRUTORIA:

Cargo/funcéo Nivel Requisito
Apoio Técnico Médio Portador de Diploma de nivel médio.
Apoio Técnico Superior Portador de Diploma de nivel superior
Conferencista Superior Portador de Diploma de Graduagéo e Pos-
Graduacéo
Conteudista Superior Portador de Diploma de Graduacgéo
o _ Portadores de Cursos de Pedagogia ou de outro
Coordenador Pedagégico | Superior Curso de Graduacao acrescido de Pds-
Graduacao “lato sensu” em Educacao.
Docente Superior Portador de Diploma de Graduagéo em
conformidade com a &rea pretendida
Moderador Superior Portador de Diploma de Graduacéo
Palestrante Superior Portador de Diploma de Graduacgéo
Tutor Superior Portador de Diploma de Graduagéo, acrescido
do curso de Tutoria em EAD.
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4.3.3. A participagdo dos servidores, neste Credenciamento, implicara na aceitacdo integral e
irrestrita das condicdes estabelecidas neste Termo.

4.4. Os pedidos de esclarecimentos, davidas ou informacgdes, deverao ser encaminhados por
meio de peca escrita, apresentada a Comissdo de Credenciamento na sede da Escola dos
Conselhos-SEDIHPOP ou enviada para o] endereco eletrbnico, e-mail:
escoladosconselhos@sedihpop.ma.gov.br e, obrigatoriamente, quando apresentado na sede,
informar o e-mail do interessado, pelo qual serdo enviados os esclarecimentos solicitados.
4.4.1. O credenciamento ndo estabelece obrigacdo da Escola dos Conselhos-SEDIHPOP em
efetuar qualgquer convocacao, constituindo apenas cadastro de credenciamento para atenderem
as demandas, quando evidenciadas.

4.4.2. E também assegurado a Escola dos Conselhos-SEDIHPOP o direito de cancelar, no todo
ou em parte, o Credenciamento, mediante justificativa, sem que caiba, em decorréncia desta

medida, qualquer indenizagdo ou compensagao aos participantes.

5. OBJETIVO

O credenciamento facilitara a execu¢do do Programa de Qualificagdo do Servidor, visando
atribuir aos servidores o desenvolvimento de suas competéncias, habilidades profissionais e
pessoais.

6. ENQUADRAMENTO LEGAL

A convocacao sera feita de forma direta, por meio de credenciamento, em razdo da natureza do
servico a ser prestado e da impossibilidade préatica de se estabelecer o confronto entre os
interessados, no mesmo nivel de igualdade, proporcionando a Administracdo um melhor
atendimento, mediante credenciamento do maior nimero possivel de prestadores de servico.

Devendo ser aplicado o que discrimina o Decreto n° 31.608, de 08 de abril de 2016.

7. CONDICOES PARA CREDENCIAMENTO

7.1. Poderao participar do credenciamento os servidores, que se inscreverem e comprovarem
estarem habilitadas a prestarem os servicos descritos, conforme requisitos exigidos neste
instrumento de chamamento, concordando com os valores e condigbes propostos pela Escola
dos Conselhos-SEDIHPOP;

7.2. Nao poderéo participar do Credenciamento os interessados que estejam cumprindo as
sancdes previstas no Estatuto do Servidores Civis do Estado, Lei 6.107/1994, e demais

legislacéo cabivel.
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8. ETAPAS DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO

8.1 As etapas seguintes caracterizardo o processo de credenciamento:

8.1.1. Inscricdo

8.1.2. Habilitac&o

8.1.3. Certificagdo da Capacidade Técnica

8.1.4. Entrevista Técnica

8.1.5. Prova Prética de Capacidade Técnica (se aplica aos cargos/fun¢des do Anexo I-A e Anexo-
I-B)

8.1.6. Caso o candidato ndo seja aprovado na Prova Pratica de Capacidade Técnica podera
repetir o processo de credenciamento.

8.1.6. A Escola dos Conselhos-SEDIHPOP possuira um banco de dados, com o registro das
avaliacBes de todos os instrutores que jA ministraram cursos na escola. Desta forma, os
credenciados que estiverem em atividade de instrutoria nos ultimos 02 (dois) anos, na mesma

area de atuacao, ficardo dispensados da prova pratica de capacidade técnica.

9. DA INSCRICAO E DOCUMENTACAO PARA O CREDENCIAMENTO

9.1. Ainscrigao sera feita pelo proprio servidor ou por procurador oficialmente constituido para
este fim, diretamente na Escola dos Conselhos-SEDIHPOP, na cidade de Sao Luis, no Estado
do Maranhéo, com a entrega, sem ressalvas, de todos os documentos elencados neste Termo,
onde o candidato recebera um protocolo de inscrigao.

9.2. O candidato podera, também, se inscrever por meio virtual, através da plataforma da Escola
dos Conselhos-SEDIHPOP, sendo, obrigatoriamente, anexados todos os documentos elencados
em formato PDF.

9.3. Sera permitida a inscricdo para as areas de conhecimento que o candidato(a) estiver
habilitado de acordo com o perfil comprovado da formacao, qualificacao técnica e experiéncia.
9.4. Durante o processo de inscricdo, ndo sera permitida a alteracdo de dados em nenhuma
hipotese.

9.5. As informacdes prestadas no ato da inscricdo serdo de inteira responsabilidade do
candidato, tendo a Escola dos Conselhos-SEDIHPOP o direito de excluir deste processo de
credenciamento aquele que néo apresentar os documentos e dados solicitados de forma
completa e correta.

9.6. O periodo do credenciamento sera permanente, na forma presencial e por meio virtual, por
meio do enderec¢o escoladosconselhos@sedihpop.ma.gov.br Na forma presencial acontecera
sempre em dias Uteis, no horério das 8h as 12h e das 14h as 18h.

9.7. Lista de Documentos obrigatérios a serem apresentados no ato da inscri¢ao:
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a) Formulario de Solicitacdo de Credenciamento preenchido;

b) Cépia da ficha funcional do servidor ou outro documento habil que comprove a condicdo de
servidor do Estado do Maranhéo;

¢) Cépia do Documento de Identificagdo valido;

d) Copia da inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

e) Comprovante Bancario, em nome do Candidato (Banco, Agéncia, Conta Corrente);

f) Comprovante de residéncia atualizado;

g) Comprovante de Escolaridade, de acordo com cargo/funcéo e a(s) area(s) de conhecimento.
Podendo ser apresentada Declaracdo de Conclusdo de Curso expedida pela Secretaria
Académica (desde que possua data de emisséo ndo superior a 12 meses até a data da inscricdo),
em conformidade com a legislacdo educacional vigente;

h) Curriculo Lattes/CNPq, formato completo - criado em: www.cnpq.br; contendo a comprovacao
da formacdao, qualificacdo e experiéncia profissional como instrutor (as comprovacfes deverado
ser feitas por meio de documentos - em papel timbrado, identificado e - de Diplomas, Certificados,
Declaragfes de Qualificacdo Técnica, Atestados de Capacidade Técnica, Declaragbes de
Prestacdo de Servigos, Contrato de Prestacdo de Servigos/notas fiscais e correlatos), no caso
dos cargos/funcdes cuja formacao exigida é a de nivel médio, fica admitida apresentacéo do
Curriculo Vitae;

i) Comprovante de situacdo cadastral do CPF, que pode ser obtido no “site” da Receita Federal
(receita.economia.gov.br);

) Comprovante PIS/PASEP
(https://cnis3.inss.gov.br/DRSCl/faces/pages/drsci/consultarDRSCI.xhtml); k) Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, no site da Receita
Federal (http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CNDConjuntalnter/In
formaNICertidao.asp?tipo=2);

) Certidado Negativa de Débitos da Divida Ativa do Estado
(http://sistemas.sefaz.ma.gov.br/certidoes/jsp/emissaoCertidaoNegativaDivida Ativa/
emissaoCertidaoNegativaDividaAtiva.jsf); m) Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Estaduais(http://sistemas.sefaz.ma.gov.br/certidoes/jsp/emissaoCertidaoNegat iva/emissaoCe
rtidaoNegativa.jsf); n) Certiddo Negativa de Débitos Municipais relativa ao imposto sobre servicos
de qualquer natureza -
ISSQN(https://stm.semfaz.saoluis.ma.gov.br/credenciamento/jsp/emissaoCerti
dao/emissaoPublicaCertidao.jsf);

0) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante

apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou de Certiddo Positiva de
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Débitos Trabalhistas com Efeitos Negativos, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho

(www.tst.jus.br/certidao);

p) Termo de Responsabilidade, conforme modelo;
g) Termo de Compromisso.
9.8 As copias dos documentos deverdo ser apresentadas em original e cOpia para autenticagéo

da cépia pela Comissdo de Credenciamento.

10. DA EXCEPCIONAL APRESENTACAO DE DOCUMENTO DE NOTORIA ESPECIALIDADE:
10.1.1. A Declaracdo de Notoéria Especialidade ou Capacidade Técnica, somente é cabivel
quando se tratar de servico de natureza singular, capaz de exigir, na selecdo do executor de
confianca, grau de subjetividade insuscetivel de ser medido pelos critérios objetivos de
qualificacdo, inerentes ao processo de credenciamento. Considera-se de notéria especialidade,
declaracdes em que o profissional cujo conceito no campo de sua atuacdo possua vasta
experiéncia e especialidade, decorram de desempenho publico e notério, anterior, estudos,
experiéncias, publicagbes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos
relacionados as suas atividades, que permita aferir que o seu trabalho é essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

10.1.2. A Declaracdo de Notdria Especialidade precede de “servi¢o singular”, que é decorréncia
natural de “notéria especializagao”. Advém da formacao intelectual do profissional que, por
conseguinte, realiza um trabalho de natureza peculiar. E, como visto a formacao intelectual que
da azo a construgdo da “notdria especializagao”, compreendida pela Lei 8.666/93 de forma
objetiva, através de estudos, experiéncias profissionais, publicagdes etc.

10.1.3. De modo geral sdo singulares todas as producdes intelectuais, realizadas isoladamente
ou conjuntamente — por equipe — sempre que o trabalho a ser produzido se defina pela marca
pessoal (ou coletiva) expressa em caracteristicas cientificas, técnicas e ou artisticas.

10.1.4. Para fins de caracterizar a inviabilidade de competicdo em citado processo seletivo, e,
consequentemente a inexigibilidade de concorréncia comum, a notlria especializagcdo se
manifesta mediante o pronunciamento formal do administrador ou agente publico, neste
particular, sobre a adequacéo e suficiéncia da capacidade da pessoa fisica ou juridica.

10.1.5. Assim, diante dos elementos destacados nas alineas, a, b, c e d do item 4.8, a Escola
dos Conselhos-SEDIHPOP, através de sua Comissdo de Credenciamento, analisara e
recepcionara o citado documento de acordo com os principios da razoabilidade, oportunidade,
conveniéncia e finalidade publica. Paragrafo Unico — a referida Declaracdo € uma
excepcionalidade subjetiva a ser analisada, criteriosamente, pela Comisséo de Credenciamento,

ndo gerando, no inicio, obrigatoriedade em agrega-la ao seletivo de credenciamento, de acordo
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com a discricionariedade do gestor, somados a oportunidade e conveniéncia, inerentes ao

processo de credenciamento.

11. DA HABILITACAO

a) A habilitacao consiste na andlise e apreciacao documental da regularidade juridica e fiscal dos
servidores inscritos no processo de credenciamento. Trata-se de fase eliminatéria.

b) Serdo consideradas na Habilitacdo a validade e compatibilidade da documentacéo
apresentada.

¢) Em nenhuma hipétese serd permitida a apresentacdo de protocolos de requerimento em

substituicdo aos documentos exigidos.

12. CERTIFICACAO DA CAPACIDADE TECNICA (ELIMINATORIA)

12.1 Esta etapa consiste na certificacdo da capacidade técnica dos profissionais a serem
credenciados.

12.2 Os candidatos para os cargos/funcdes de docéncia deverdo fazer as escolhas das areas de
atuacdo, desde que comprovada sua capacidade técnica (formagé&o/qualificacdo/experiéncia)
através de documentacao.

12.3 A atribuicdo da pontuacéo seré de responsabilidade da Comissédo de Credenciamento.
12.4 A pontuacd@o minima para as fungfes de nivel médio sera de 20 pontos e a de nivel superior
sera de 25 pontos;

12.5 A titulagdo académica do servidor é requisito para a definicdo do valor hora/aula
correspondente a sua remuneracao, conforme Portaria da Escola dos Conselhos-SEDIHPOP.
12.6 Ocorrendo empate na pontuacao, serdo seguidos os critérios de desempate conforme o
Edital.

12.7 Nesta etapa se encerra o Credenciamento para os Instrutores que ja ministraram aula na

Escola e foram bem avaliados comprovadamente, conforme o item 5.7.

13 DA ENTREVISTA TECNICA

13.1 A etapa de entrevista técnica visa subsidiar uma avaliacdo do perfil
profissional e pessoal do candidato com vistas ao objeto deste Termo, tendo
como foco as questdes ligadas aos seus conhecimentos técnicos e experiéncias
estritamente profissionais.

13.2 Na etapa de entrevista tem-se a percepcao das competéncias e habilidades

dos candidatos, conferindo com as informacgdes contidas no curriculo, além de
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observar a aptiddo e o perfil do candidato as necessidades da EGMA e,
propriamente, a funcéo de Instrutor (a).

13.3 Esta etapa sera regulamentada pelo Anexo IV do Termo de Referéncia.
13.4 A entrevista sera previamente marcada, e pede-se comparecer ao local de

realizacdo da entrevista com 15 minutos de antecedéncia.

14 DA PROVA PRATICA DE CAPACIDADE TECNICA (se aplica aos cargos/fungdes de Docente
e Superior)

14.1 A prova pratica de capacidade técnica de instrutoria tera validade para atuacdo em todas
as areas de conhecimento em que o profissional se credenciou ou venha a se credenciar, ficando
a escolha do “tema” a critério da Escola dos Conselhos-SEDIHPOP.

14.2 A atividade pratica serd realizada da seguinte forma: apresentacdo da experiéncia
profissional na(s) area(s) de interesse e apresentacao de aulas.

14.2.1 Quando realizada sera marcada previamente pela Comissao de Credenciamento, e tera
duracdo de 25 minutos, devendo, o participante comparecer ao local com 15 minutos de
antecedéncia.

14.2.2 Quando realizada na plataforma virtual, sera marcada previamente pela Comissdo de
Credenciamento, e tera duragao de 25 minutos, devendo o participante comparecer no ambiente
virtual com 15 minutos de antecedéncia.

14.3 O ndo comparecimento nos periodos agendados para Prova Préatica de Capacidade Técnica
eliminara, automaticamente, sendo ela presencial ou virtual, o candidato indicado deste Processo
de Credenciamento.

14.4 O candidato que obtiver nota inferior a 7,0 na avaliacao pratica sera reprovado, podendo
repetir o processo de credenciamento apés 6 (seis) meses;

14.5 Esta etapa sera definida por pontuacao, conforme Edital;

14.6 No caso dos ndo docentes a prova pratica sera substituida pela entrevista e serdo avaliados
0s seguintes quesitos: formacado e experiéncia profissional, experiéncia no servico publico, visdo

em relacdo ao funcionalismo publico e clareza e objetividade nas respostas.

15 DO PAGAMENTO

15.1 O pagamento aos instrutores serd feito pelo critério hora/aula, conforme a formagéo do
profissional e nos limites estabelecidos conforme Portaria emitida pela Escola dos Conselhos-
SEDIHPOP.

15.2 O pagamento serd realizado por meio de gratificacdo por encargo de instrutoria, mediante

crédito lancado na folha de pagamento, em data posterior a conclusédo da atividade, conforme
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procedimento préprio formalizado pela Escola dos Conselhos-SEDIHPOP, e a despesa correra
a expensas do Org&o de Origem do servidor.
15.3 Caso o curso ocorra em horario de trabalho o valor da hora-aula sera reduzido pela metade.

16 DO ACOMPANHAMENTO E AVALIA(;AO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

16.1 Para monitorar e avaliar o desempenho do servidor instrutor credenciado e convocado sera
registrada, sistematicamente, a qualidade dos servi¢os prestados que ocorrera antes, durante e
depois das atividades de capacitagdo/treinamento, de acordo com a metodologia adotada pela
Escola dos Conselhos-SEDIHPOP.

16.2 De Reacdo: ao final de cada atividade de instrutoria/treinamento sera realizada, a cargo da
Supervisao Pedagdgica, uma avaliacdo, denominada de “Reacgao”, a qual tem por objetivo avaliar
as reacBes do publico-beneficiario em relacdo a atividade realizada, inclusive avaliando o
desempenho dos condutores do processo. A metodologia, os recursos didaticos e o repasse das
informacdes serdo utilizados como indicadores de potencialidades e/ou fragilidades no ambito
do processo, visando a melhoria continua da qualidade dos servi¢os de instrutoria.

16.3 Da Aprendizagem: os convocados deverdo entregar o relatério final da avaliagdo de
aprendizagem, cujo modelo sera disponibilizado na fase de chamamento, devera ser
encaminhado a Supervisao Pedagdgica, em até 03 (trés) dias Uteis apds o término da atividade.
Este documento é requisito obrigatorio para autorizagcdo do pagamento.

16.4 Do Facilitador: resultado da tabulacdo da avaliacdo de reacdo onde o SELECIONADO
deveré alcancar, no minimo, média 07 (sete) para que continue a prestar servigcos para a Escola
dos Conselhos-SEDIHPOP.

16.5 O instrutor que receber 02 (duas) avaliagbes inferiores a média 07 (sete), seguidas ou

intercaladas, estara automaticamente dispensado de novas convocacdes dentro deste certame.

17. DAS CONDICOES PARA PRESTACAO DE SERVICOS

17.1 O candidato credenciado que atender as condi¢des fixadas no edital e atingir a maior
pontuacao conforme area de atuacéo, e de acordo com a necessidade da Escola dos Conselhos-
SEDIHPOP, sera convocado para prestar servicos de instrutoria junto a Escola dos Conselhos-
SEDIHPOP.

17.2 Os demais credenciados, desde que haja necessidade de servico, serdo chamados pela
ordem de classificacao.

17.3 Cabe ao servidor instrutor, caso o horéario do curso coincida com seu horario de trabalho,
apresentar a equipe pedagodgica da Escola dos Conselhos-SEDIHPOP no prazo de 10 (dez) dias

a contar da confirmagéo na participacéo do curso ou atividade, o Termo de Anuéncia firmado por
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seu superior hierarquico. Caso o horéario da atividade de instrutoria ndo coincida com seu horario
de trabalho, caber& ao servidor apresentar declaragdo de comprovacéo.
17.4 Seréd firmado Termo de Compromisso pelo servidor de que estd de acordo quanto ao
horario, local de realizacao do trabalho, metodologia, carga horaria, valor da hora-aula e condigéo
de pagamento, bem como de que cede os direitos autorais relativos ao material instrucional, o
qual nao infringe nenhum dispositivo da Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, podendo a
Escola dos Conselhos-SEDIHPOP ou érgao/entidade solicitante utiliza-los em outros cursos que
venha a promover;
17.5 O nédo pronunciamento do candidato, em um prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apds a
convocacao, permitird & Escola dos Conselhos-SEDIHPOP o chamamento dos subsequentes.
17.6 Nao serd convocado o servidor que estiver em gozo das licencas previstas na Lei n°
6.107/1994.
17.7 As atividades de instrutoria ndo poderdo exceder, em horario de expediente, 08 (oito) horas
diarias, nem ultrapassar o limite mensal de 40 (quarenta) horas e anual de 120 (cento e vinte)
horas de trabalho, ressalvada situacdo de excepcionalidade, quer por falta de instrutores ou
conveniéncia da administracdo publica estadual, que podera autorizar o acréscimo de até 80
(oitenta) horas anuais, mediante ato do Secretario de Estado da Gestéo, patrimbnio e Assisténcia

dos Servidores.

18. OBRIGACOES DO CONVOCADO

18.1 No caso de convocacao, o credenciado devera observar os itens a seguir:

18.1.1 Executar as suas func¢des conforme especificacdes estabelecidas no item 4.2 deste Termo
de Referéncia;

18.1.2 Elaborar e/ou executar o Plano de Trabalho, conforme orientacées e normativas da Escola
dos Conselhos-SEDIHPOP;

18.1.3 Elaborar material didatico pedagdgico, de acordo com os conteldos especificados no
Plano de Aula, no caso de Docente;

18.1.4 Entregar a Escola dos Conselhos-SEDIHPOP com antecedéncia, de até 05 (cinco) dias,
lista/matrizes de materiais necessarios para o curso e arquivo digital da apostila e plano de
trabalho e plano de aula do curso, em formato documento (Word, Arial 12, espaco 1,5), no caso
de Docente;

18.1.5 Cumprir com assiduidade (pontualidade e frequéncia), relacdo de urbanidade
instrutor/aluno, todas as diretrizes e filosofia de trabalho da Escola dos Conselhos-SEDIHPOP

gue fazem parte do contrato de natureza eventual e esporadica;
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18.1.6 Aceitar os termos do acompanhamento e avaliacdo da prestacéo dos servi¢cos no que se
refere ao item 15 deste Termo;
18.1.7 Cumprir todas as demais obrigacdes constantes no Edital e neste Termo.
18.1.8 Mais obrigagdes poderao ser exigidas no Termo de Compromisso, firmado entre o servidor
e a Escola dos Conselhos-SEDIHPOP.

19. OBRIGAQOES DA ESCOLA DOS CONSELHOS-SEDIHPOP

19.1 Disponibilizar espa¢o adequado a execuc¢do dos servicos, objeto deste Termo.

19.2 Promover a mobilizacado, inscricdo, credenciamento e acompanhamento de frequéncia e
desempenho dos participantes do curso.

19.3 Aplicar a avaliacéo institucional ao final dos cursos ministrados.

19.4 Disponibilizar um servidor responsavel para acompanhamento do curso a ser executado.
19.5 Emitir certificados aos participantes das atividades formativas.

19.6 Emitir certificado referente aos eventuais servicos prestados pelos credenciados.

19.7 Providenciar ao instrutor as copias necessarias e material didatico-pedagégico para a
realizacdo das atividades.

19.8 Atestar o total de horas-aulas ministradas pelo instrutor.

19.9 Instruir, formalizar e encaminhar o processo da instrutoria realizada para fins de pagamento

da gratificacéo fixada no Decreto n° 31.608/2016.

20. DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

20.1 O Edital de Credenciamento de que trata este Termo tera validade permanente, ressalvada
a necessidade de adequacédo ou atualizacdo de normas e atividades visando a sua melhoria,
contados a partir da data de publicacao do edital. Decorrido o prazo de 24 (vinte e quatro) meses
de credenciamento, os credenciados deverdo fazer o recredenciamento junto a Escola dos
Conselhos-SEDIHPOP sendo submetidos a um novo processo de atualizagdo cadastral.

20.2 O rompimento do vinculo entre o servidor e a Administracdo Publica estadual, por qualquer
razdo, enseja o imediato cancelamento do respectivo credenciamento.

20.3 O instrutor que, injustificadamente, faltar as atividades ou desistir de ministrar o curso ap6s
a sua divulgacao, ficara impedido, pelo prazo de 02 (dois) anos, de atuar em futuros treinamentos
na Escola dos Conselhos-SEDIHPOP.

21. DAS DISPOSICOES FINAIS
21.1 Os servidores credenciados integrardo a Lista de Credenciados, podendo ser chamados
para prestarem servi¢cos quando houver demanda.

39

Av. Jerdnimo de Albuquerque, s/n - Edificio Clodomir Milet — Bloco A, 2° Andar, Calhau
CEP: 65070-901 — S&o Luis/MA - e-mail: escolaconselhos@sedihpop.ma.gov.br



ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DOS DIREITOS HUMANOS E POPULAR-SEDIHPOP

21.2 O Credenciamento sera aberto, ou seja, podera ser feito a qualquer tempo, dependendo da
demanda da Escola dos Conselhos-SEDIHPOP.

21.3 O credenciamento ndo gerara para o servidor credenciado qualquer direito de convocacao.
21.4 A convocacdao do instrutor acontecera com 15(quinze) dias de antecedéncia da realizagéo
do curso e apdés a mesma nao serd permitida a inclusao de outro instrutor para concorrer ao
mesmo curso.

21.5 No caso de haver demanda, o servidor credenciado recebera todas as informacbes
pedagdgicas detalhadas e essenciais a elaboragcédo do Plano de Trabalho, que devera conter os
aspectos curriculares e didatico-pedagogicos do servico a ser prestado.

21.6 Havendo demanda, o credenciado que ndo atender a 03 (trés) convocacdes sem
justificativas comprovadas para prestacdo de servico, consecutivas ou nao, sera considerado
dispensado do Credenciamento.

21.7 A confirmacdo do Credenciamento sera divulgada no site da Escola dos Conselhos-

SEDIHPOP: https://cursos.participa.ma.gov.br.

21.8 Os gquestionamentos sobre o ndo credenciamento, poderéo ser feitos até o prazo de 05
(cinco) dias ap6s a divulgagéo do resultado.
21.9 Os casos omissos, no que se refere a realizacao deste Credenciamento, serdo apreciados
pela Comissao Organizadora, designada conforme portaria especifica da Escola dos Conselhos-
SEDIHPOP.

Sao Luis, 15 de junho de 2021.

T |
‘(E’R‘Kﬁcﬁs\c‘o NggWMNCElC(;%\

Secretario de Estado dos Bireitos Humanos e Participacao Popular

Republicado Por incorrecéo
Em: 21/06/2021
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